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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

FORMALIZA(}AO DAS DEMANDAS
Servicos Continuados de Apoio Administrativo

INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO
Reitoria
PROAD/CLMTV

Responsavel: Rafael Bispo dos Santos

Matricula/SIAPE: Email: rafael.bispo@ifsertao-pe.edu.br

2993217 Telefone: 87-2101-2354

1. Justificativa da necessidade da contratacdo de servico terceirizado, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso.

Observando o disposto no art. 3° do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, justifica-se a
necessidade de contratacdo de empresa terceirizada para a realizacdo de servigcos de execucdo
indireta para a Reitoria do IFSertdoPE. Além disso, a contratagdo visa zelar pela promocgédo de um
ambiente saudavel e que ofereca condicdes para o desenvolvimento das atividades fins a que a
Reitoria do Instituto Federal do Sertdo Pernambucano foi designada. A escolha dos cargos para a
prestacdo dos servicos de apoio administrativo, levou em consideracdo as condicOes e instalaces
fisicas e estruturais em que a Reitoria se encontra atualmente. Sendo assim, podemos apontar um
breve relato sobre a relacdo dos cargos com os seus objetivos de contratacéo:

e Copeira. Necessidade de atendimento diario a um publico de 176 pessoas, em média, por
dia. Além disso, suporte na realizacdo de eventos, reunides e no cotidiano do quadro de
servidores da Reitoria sendo incumbidas do preparo, distribuicdo e organizacdo de
cafezinhos e eventuais lanches;

e Motorista. Atendimento as necessidades de movimentacdes diarias e realizacdo de viagens
no suporte ao desenvolvimento das atividades administrativas e as politicas de interesse da
Reitoria e, consequentemente, do IFSertaoPE;

e Recepcionista. Considerando orientacdo repassada pelo Pro-Reitor (e-mail anexo ao
Documento de Formalizacdo da Demanda), incluir na demanda de apoio administrativo da
Reitoria o posto de Recepcionista. Justifica-se que o posto foi solicitado pelo Gabinete da
Reitoria e DGP, em funcéo de atender a demanda junto a Unidade do Subsistema Integrado
de Atencdo a Saude do Servidor (SIASS), cujo IFSertdoPE possui parceria com a
UNIVASF. Dessa forma, considerando a possibilidade de retorno total do SIASS, pede-se
pela inclusdo da referida demanda; e

e Zelador. Suporte & Coordenagdo Administrativa Operacional nos servicos e demandas
relacionados a administracdo do prédio. Considerando a diversidade de servigos diarios, 0
zelador é a fungdo que melhor se adeéqua as necessidades haja vista a pluralidade de
demandas diarias: atendimento ao publico; zelo pelo patrimdnio publico, pela seguranga das
pessoas e pelas instalacdes; controle de entrada e saida de pessoas e veiculos.

2. Quantidade de servico a ser contratada.
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02 COPEIRAS

02 MOTORISTAS

01 RECEPCIONISTA
01 ZELADOR

3. Previséo de data em que deve ser iniciada a prestagcdo do(s) servigo(s).

JULHO/2022.

4. Indicacdo do(s) membro(s) — nome completo e SIAPE — para compor a equipe de planejamento
da contratacdo (avaliar a necessidade de incluir o(s) responsavel(is) pela fiscalizacéo).

1. Rafael Bispo dos Santos — 2993217
Fiscal Técnico: Rafael Bispo dos Santos - 2993217

Fiscal Administrativo: Millena de Melo Luz Batista - 1832542
Gestor do Contrato: José Adauto da Silva Junior — 1677334

A equipe de fiscalizacdo e gestdo podera ser alterada, conforme designacdo e nomeacdo pela
PROAD (Pré- Reitoria de Or¢camento e Administracdo)

Petrolina/PE, 11 de janeiro de 2022.

Assinado de forma digital por

Rafael BiSpO dOS Rafael Bispo dos
5antos:04307106580 3 e Y orm 1517:59-0z00
Rafael Bispo dos Santos
Coordenacéo de Limpeza, Manutencgao, Transporte e Vigilancia
IFSertaoPE

INDICACAO PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

Declaro estd ciente da minha indicacédo para compor a Equipe de
Planejamento da Contratacdo, bem como da responsabilidade de,
juntamente com os demais membros da equipe, realizar e formalizar os
Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, de acordo com o0s
preceitos da Instrugdo Normativa n° 05, da SEGES/MP, de 26 de maio de
2017, para a Contratacdo dos Servicos Continuados de Apoio
Administrativo.
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Petrolina/PE, 11 de janeiro de 2022.

Assinado de forma digital por

Rafael BiSpO dOS Rafael Bispo dos
Santos:0430710658( >antos04307106580

Dados: 2022.01.11 15:18:26 -03'00'

Rafael Bispo dos Santos
SIAPE: 2993217
Coordenacéo de Limpeza, Manutencéo, Transporte e Vigilancia
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