
MEMO. 30/2021 - DIGE - Campus Serra Talhada
Serra Talhada, 04 de Maio de 2021.

Da:   DIREÇÃO GERAL
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2021 SERVIÇOS GRÁFICOS

GRUPO 01: SERVIÇOS GRÁFICOS

Justificativa

Os materiais gráficos demandados pelo campus Serra Talhada irão colaborar na divulgação do
Instituto em sua área de atuação, o Sertão do Pajeú. É necessário um investimento significativo
em ações promocionais, visando  consolidar a instituição, a marca, captando novos alunos. O
uso desses materiais também ocorrerá nas atividades administrativas, em diversos setores, como
Departamento de Administração, Departamento de Ensino, Coordenações de Pesquisa,
Extensão, Biblioteca, Esportes, Eventos...

O material personalizado visa também o fortalecimento de pertencimento das comunidades
discente, docente e TAEs, favorecendo o aumento da autoestima, identificação dos alunos e
servidores, auxiliando na credibilidade da instituição, incentivando a permanência do aluno na
escola quando são ofertados itens de utilização diária.

Itens

Item: 1 Objeto: Adesivo (CATMAT 31003) Qtd: 110

Memória de Cálculo

Os 100 metros serão utilizados para identificação da frota  de veículos oficiais e dos servidores;
também servirão para identificar o patrimônio institucional; servirá para a ambientação de
estandes em eventos, de espaços coletivos no campus, visando deixar os ambientes mais
aprazíveis e proporcionando bem-estar a comunidade inteira.

Item: 2 Objeto: Agenda do Estudante (CATMAT 150050) Qtd: 1200

Memória de Cálculo
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Baseado no quantitativo de alunos atuais e na entrada de novos discentes ao campus, dos cursos
regulares,  verificamos que em 2022 teremos uma média de 1100 alunos no campus, sendo
efetuada uma solicitação de 1200 agendas. Prevendo a possibilidade de ofertar agendas com a
abertura de novos cursos no inicio do ano, como exemplo: na modalidade EAD.

Item: 3 Objeto: Agenda do Servidor (CATMAT 150050) Qtd: 200

Memória de Cálculo

O campus tem previsão de ter 90 servidores efetivos e 30 colaboradores terceirizados até o ano
de 2022. Além disso as agendas sobressalentes ainda podem ser ofertadas a docentes
substitutos,  convidados e parceiros, visando estreitar as relações institucionais

Item: 4 Objeto: Banner em lona (CATMAT 476549) Qtd: 165

Memória de Cálculo

Tendo em vista a ausência de banners institucionais dos projetos de pesquisa e extensão
desenvolvidos no campus, verificou-se a necessidade de se confeccionar estes materiais visando
manter-se registros físicos desses projetos  para expor em eventos específicos, de modo a
colaborar na disseminação do conhecimento produzido. Sendo assim após o levantamento
realizado para o período de 2016 a 2022, visualizou-se a necessidade de 40 banners para
Pesquisa e 40 para Extensão, verificando-se também a possibilidade de utilização de banners
em exposições de artes, em eventos e na divulgação dos processos seletivos o que acrescentaria
mais 75 banners.

Item: 5 Objeto: Bermuda (CATMAT 150975) Qtd: 150

Memória de Cálculo

Visando a padronização de times e equipes poliesportivas do Campus em competições externas,
faz-se necessário o investimento em aquisições de uniformes para times de diferentes
categorias.

Item: 6 Objeto: Bloco de Anotações (CATMAT 456388) Qtd: 2000

Memória de Cálculo

Estima-se que em um ano, utiliza-se  cerca de 1000 unidades, sendo 100 em eventos  com
servidores, 400 em atividades de divulgação do campus em eventos ou ações institucionais,
cerca de 500 em material didático em cursos FIC ou Cursos Livres de  Extensão, e 500 com
alunos ingressantes que recebem um kit de boas-vindas com esse material. Sendo 500
sobressalentes para eventos.
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Item: 7 Objeto: Bolsa para Notebook (CATMAT 322095) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Serão solicitados para utilização em kits promocionais nos eventos institucionais.

Item: 8 Objeto: Boné  (CATMAT 150489) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Serão ofertados aos alunos atletas como meio de incentivar na prática esportiva em lugares
abertos, como brindes aos atletas vencedores  de competições internas  e aos times como meio
de auxiliar na padronização das equipes em competições.

Item: 9 Objeto: Calça fardamento escolar (CATMAT 150346) Qtd: 150

Memória de Cálculo

Visando a padronização de times e equipes poliesportivas do Campus em competições externas,
faz-se necessário o investimento em aquisições de uniformes para times de diferentes
categorias.

Item: 10 Objeto: Calendário de Mesa (CATMAT 452361) Qtd: 200

Memória de Cálculo

Itens utilitários por serem excelentes meios de divulgação são interessantes para serem
distribuídos tanto entre servidores (100 unid.), quanto entre parceiros institucionais  (100 unid.),
sendo a primeira vez que o campus elaboraria este tipo de material.

Item: 11 Objeto: Camisa fardamento escolar (CATMAT
150346)

Qtd: 1300

Memória de Cálculo

Entre 2021 e 2022 estão previstos em torno de 550 alunos no Ensino Médio, ofertando-se 02
camisas para cada aluno, totaliza-se  1100 camisas, restando ainda 200 sobressalentes para
reposição das camisas desgastadas quando ocorrer participação institucional do Campus em
eventos, tais como desfiles, exposições externas, feiras.

Item: 12 Objeto: Camisa para Eventos (CATMAT 394851) Qtd: 250

Memória de Cálculo
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Estimando  a divulgação do Processo Seletivo e o envolvimento de toda comunidade interna do
Campus, a padronização de camisas é essencial, por isso estima-se a confecção de 100 camisas.
Também é previsto a confecção de 150 camisas para as comissões organizadoras de eventos
institucionais, como Semana Técnica, Jogos Escolares, Semana Científica, Semana Inclusiva,
Festival de Música, etc... com a confecção de 20 a 15 camisas  para cada evento.

Item: 13 Objeto: Camisa para Eventos Gola Polo (CATMAT
454422)

Qtd: 100

Memória de Cálculo

Camisas para distribuição entre os servidores do Campus, estimado 90 para o ano de 2021,
mantendo-se uma reserva para chegada de outros servidores posteriormente.

Item: 14 Objeto: Camiseta regata feminina (CATMAT 150346) Qtd: 70

Memória de Cálculo

Visando a padronização de times e equipes poliesportivas do Campus em competições externas,
faz-se necessário o investimento em aquisições de uniformes para times de diferentes
categorias.

Item: 15 Objeto: Camiseta regata masculina (CATMAT
150346)

Qtd: 150

Memória de Cálculo

Visando a padronização de times e equipes poliesportivas do Campus em competições externas,
faz-se necessário o investimento em aquisições de uniformes para times de diferentes
categorias.

Item: 16 Objeto: Caneca de Cerâmica (CATMAT 439729) Qtd: 120

Memória de Cálculo

Serão distribuídas entre servidores e terceirizados do Campus, 90 e 30 respectivamente,
colaborando no uso racional de copos descartáveis e na oferta de brindes institucionais ao
capital humano da organização.

Item: 17 Objeto: Caneca de Plástico (CATMAT 94242) Qtd: 1200

Memória de Cálculo
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Almeja-se distribuir 01 unidade para cada aluno do campus , estimando-se 1100 em 2021, sem
contar com os alunos dos cursos de FIC e Extensão , visando auxiliar no uso consciente da água
dos bebedouros, dos copos descartáveis, estimulando o cuidado com o meio ambiente e a ideia
de pertencimento, como também fortalecer a marca da Instituição.

Item: 18 Objeto: Caneta (CATMAT 460618) Qtd: 210

Memória de Cálculo

Distribuição entre parceiros e convidados de eventos institucionais (palestrantes, oficineiros,
instituições que recebem alunos em visitas técnicas...)

Item: 19 Objeto: Caneta Ecológica (CATMAT 435069) Qtd: 250

Memória de Cálculo

Distribuição entre os servidores e terceirizados,  parceiros e convidados de eventos
institucionais (palestrantes, oficineiros, instituições que recebem alunos em visitas técnicas...)


Item: 20 Objeto: Capa para processo (CATMAT 304494) Qtd: 400

Memória de Cálculo

Estima-se que seja necessária a produção de 400 capas de processos, diante da utilização nos
processos dos servidores, dos setores de Administração, Ensino, Pesquisa e Extensão.

Item: 21 Objeto: Cartão de visita (CATMAT  33731) Qtd: 10000

Memória de Cálculo

Considerando que a previsão é de 90 servidores no campus entre 2021 e 2022, havendo 21
funções gratificadas no campus, é necessário a confecção de cartão de visita para cada servidor
e cargo, considerando as eventuais mudanças de cargos e lotações, estima-se imprimir 100
cartões de visitas diferentes ao ano, imprimindo-se 100unidades para cada servidor ou função,
totalizando 10000 unidades em um ano.

Item: 23 Objeto: Carteira Funcional (CATMAT 401340) Qtd: 110

Memória de Cálculo
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Devido a ausência de carteira funcional entre os servidores do Campus Serra Talhada, e a
previsão de existir 90 servidores no campus, será solicitado 110 unidades. Já prevendo
remoção, redistribuição entre servidores durante esse período, haverá margem de segurança de
20 unidades.

Item: 25 Objeto: Crachá de identificação (CATMAT 404715) Qtd: 110

Memória de Cálculo

Como há déficit de crachá entre os servidores efetivos e docentes substitutos do Campus Serra
Talhada, e com a previsão de existir 90 servidores no campus, será solicitado 110 unidades. Já
prevendo remoção, redistribuição entre servidores durante esse período, haverá margem de
segurança de 20 unidades.


Item: 26 Objeto: Diploma em Papel Moeda (CATMAT 418118) Qtd: 400

Memória de Cálculo

Utilização na impressão dos diplomas dos cursos do Campus, considerando que as turmas dos
cursos subsequentes são concluídas semestralmente e as do ensino médio anualmente, sendo
necessário manter o setor de Controle Acadêmico abastecido.

Item: 27 Objeto: Ecobag (CATMAT 467653) Qtd: 600

Memória de Cálculo

Estima-se a distribuição entre servidores (100), parceiros institucionais ligados as atividades de
Extensão (100), em atividades esportivas (200) e em atividades relacionadas ao meio ambiente
ou a palestrantes, oficineiros, brindes a alunos, monitores e comissões organizadoras (200).

Item: 28 Objeto: Estojo (CATMAT 276406) Qtd: 1200

Memória de Cálculo

Estimando a previsão de 1100 alunos regulares no Campus, e a pretensão de ofertar um estojo a
cada aluno, está sendo solicitado 1200 para ficar algumas unidades de brindes para distribuição
em eventos institucionais.

Item: 31 Objeto: Folder (CATMAT 420597) Qtd: 6400

Memória de Cálculo
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Idealizado pela Comissão de Divulgação do Campus  dois modelos de folders, um descrevendo
os cursos ofertados e outro com informações sobre o campus. Sendo estimado a impressão de
pelo menos 2000 unidades para cada curso, 1000 unidades sobre o NAPNE; 1000 unidades
sobre a Assistência Estudantil e 400 para divulgação do PS 2022 na cidade Serra Talhada e
circunvinhas.

Item: 30 Objeto: Faixa em Lona (CATMAT 476724) Qtd: 14

Memória de Cálculo

04 para utilização em fundo de palcos de eventos ou estandes institucionais; 07 nas cidades
circunvizinhas e 03 na cidade Serra Talhada para divulgação do PS 2022. Visando suprir a
necessidade do campus que no momento não possui nenhuma lona nessa dimensão.

Item: 34 Objeto: Marcador de livros (CATMAT 65978) Qtd: 1500

Memória de Cálculo

Como item utilitário o marcador de livro é um excelente brinde para ser distribuído em ação
promocional institucional, ou em eventos. Estimando-se a distribuição para alunos, servidores e
como brindes.

Item: 35 Objeto: Mochila Saco (CATMAT 466971) Qtd: 600

Memória de Cálculo

Estima-se distribuir para servidores e terceirizados (120) , entre os alunos atletas do campus
(230) e (250) para distribuição em eventos com parceiros e alunos que auxiliam na organização
dos eventos.

Item: 38 Objeto: Panfletos (CATMAT 463323) Qtd: 6000

Memória de Cálculo

Apoio na divulgação do Processo Seletivo  do campus Serra Talhada.

Item: 41 Objeto: Pin de Metal (CATMAT 467012) Qtd: 130

Memória de Cálculo

Distribuição entre servidores e terceirizados do Campus, mantendo algumas unidades
sobressalentes visando a chegada de novos servidores.

Item: 45 Objeto: Squeeze (CATMAT 418196) Qtd: 300
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Memória de Cálculo

Distribuição como brinde aos alunos e atletas em competições e atividades esportivas a serem
realizadas no campus.

Item: 43 Objeto: Porta crachá (CATMAT 461688) Qtd: 110

Memória de Cálculo

Visando iniciar a organização do setor de Eventos do Campus, faz-se necessário manter um
estoque mínimo de 110 porta-crachás  de monitoria para que se possa utilizar em eventos de
grande porte pelo Campus, Comissão organizadora ou Monitoria.

Item: 39 Objeto: Pasta para Arquivo (CATMAT  473490) Qtd: 2200

Memória de Cálculo

Suprir a necessidade do Controle Acadêmico que possui alta demanda desse material, utilizada
no suporte das informações arquivadas dos alunos dos cursos regulares, FIC e EAD.

Item: 40 Objeto: Pasta Para eventos (CATMAT 452328) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

100 unidades será utilizada em evento institucional com os servidores, 400 unidades com kits
para novos alunos de cursos regulares, 200 em kits dos cursos FICs e cursos livres de Extensão,
300 para eventos e atividades promocionais durante o ano.

Item: 37 Objeto: Painel papel 3x2m (CATSER 24902) Qtd: 5

Memória de Cálculo

Utilização em eventos, visando a identificação do mesmo, colaborando na organização e na
valorização da identidade visual do evento.

Item: 36 Objeto: Painel lona 6x2m (CATSER 17353) Qtd: 2

Memória de Cálculo

Pelo fato do Campus não possuir nenhum banner institucional com essa dimensão seria
interessante a confecção, sendo um para colocar na fachada do campus durante o período de
inscrição do PS 2022.

Item: 29 Objeto: Etiqueta (CATMAT 476185) Qtd: 1
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Memória de Cálculo

Utilização na identificação de equipamentos e itens institucionais quando ao deslocamento dos
mesmos em eventos, de um setor para outro, de maneira que facilite o retorno dos mesmos aos
seus locais , setores originais.

Item: 22 Objeto: Cartão/Convite (CATMAT 471386) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Impressão de convites para a formatura de concluintes do Campus anualmente, sendo
distribuídas as autoridades da cidade e região

Item: 32 Objeto: Impressão de Apostila (CATMAT 261501) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Diante da existência de 30 docentes no Campus há possibilidade de pelo menos 03 professores
quererem confeccionar apostila de pelo menos 01 turma/disciplina,  sendo assim demanda-se
uma quantidade mínima para uma demanda potencial.

Item: 42 Objeto: Placa de patrimônio (CATMAT 474913) Qtd: 10000

Memória de Cálculo

Diante do fato de todas as placas de tombamento do Campus Serra Talhada serem provisórias,
faz necessário esse pedido inicial para regularizar o patrimônio do campus e ter estoque para o
tombamento de aquisições previstas no futuro.

Item: 24 Objeto: Cartilha (CATMAT 351908) Qtd: 35

Memória de Cálculo

Distribuição de 35 cartilhas para o PS 2022 nas cidades circunvizinhas do Campus, sendo 05
cartilhas por cidade.

Atenciosamente,
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___________________________________________________

Janaina Xavier de Lima

DIREÇÃO GERAL
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