
MEMO. 14/2021 - DEN - Campus Floresta
Floresta, 06 de Maio de 2021.

Da:   Departamento de Ensino
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2021 SERVIÇOS GRÁFICOS

GRUPO 01: SERVIÇOS GRÁFICOS

Justificativa

Secretaria de Controle Acadêmico: Materiais necessários ao arquivamento de documentos e à
emissão de diplomas de alunos egressos; Núcleo Pedagógico (NuPe): exige articulação
constante com diversos segmentos da comunidade acadêmica. No decorrer de todo o ano letivo,
atividades diversas com professores, discentes e famílias são realizadas, em articulação com
outras instâncias administrativas do Campus, tendo como foco o desenvolvimento do trabalho
pedagógico. Assim, os serviços gráficos solicitados apresentam como objetivos: ampliar a
comunicação necessária; oportunizar uma maior personalização e promover a divulgação da
imagem da Instituição durante a realização de eventos; facilitar a operacionalização e otimizar
os resultados obtidos pelos eventos promovidos através do setor;

Itens

Item: 26 Objeto: Diploma em Papel Moeda (CATMAT 418118) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Considerando, atualmente, que temos 900 alunos matriculados e que cada aluno que entra pode
gerar uma diplomação, estimamos que bianualmente poderíamos ter mais de 500 diplomações,
visto que ingressam, nos cursos regulares, cerca de 240 alunos anualmente.

Item: 39 Objeto: Pasta para Arquivo (CATMAT  473490) Qtd: 700

Memória de Cálculo
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Ofertamos, nos cursos regulares, cerca de 240 vagas anuais. Além disso, ofertamos cursos de
Formação Inicial e Continuada, cuja quantidade de vagas varia bastante, e curso de
Especialização, cuja entrada é de 50 alunos.
Além disso, temos que acondicionar documentos de ingressante de ao menos dois anos
anteriores; o que gera uma demanda superior a  500 pastas.

Item: 20 Objeto: Capa para processo (CATMAT 304494) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Item a ser utilizado em processos de emissão e registro de diplomas de cursos superiores.
Considerando que semestralmente pode haver a diplomação de 25 a 60 alunos, considerando a
quantidade de alunos que entram,  estimamos a necessidade de 100 capas.

Item: 6 Objeto: Bloco de Anotações (CATMAT 456388) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Utilização de Blocos de Anotações em: Encontros Pedagógicos (02 encontros com 55 docentes
cada = 110);
Encontros de Formação Continuada (04 encontros com 55 docentes cada = 220) ; Encontros
abertura ou
culminância de de Projetos Integradores (05 eventos com 50 participantes = 250); Eventos
Pedagógicos diversos,
em situações de trabalho com os diversos segmentos ( 07 eventos com 60 participantes=420);

Item: 8 Objeto: Boné  (CATMAT 150489) Qtd: 1150

Memória de Cálculo

Confecção de bonés para os seguinte eventos: Acolhida Discente no início dos períodos letivos
( 1 boné por
estudante = 1050); Acolhida dos professores no primeiro Encontro Pedagógico do ano (01 por
professor = 55);
Dinâmicas de acolhida em eventos pedagógicos diversos (05 eventos, sendo 09 bonés para cada
evento);

Item: 12 Objeto: Camisa para Eventos (CATMAT 394851) Qtd: 1250

Memória de Cálculo
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Confecçãode camisas para: Dia do Estudante (01 camisa por estudante = 1050 camisas);
Eventos
Pedagógicos em situações de trabalho com os diversos segmentos ( 04 eventos com 50
participantes cada =
200) .

Item: 13 Objeto: Camisa para Eventos Gola Polo (CATMAT
454422)

Qtd: 55

Memória de Cálculo

Confecção de camisas para acolhida dos professores no primeiro Encontro Pedagógico do ano
(01 por professor
= 55);

Item: 16 Objeto: Caneca de Cerâmica (CATMAT 439729) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Confecção de canecas para: confraternização do Dia do Professor (01 por professor= 55 +
servidores do NuPE/
Assistência ao Aluno/DEN - 01 por servidor= 15); Acolhida de convidados/ palestrantes em
eventos diversos
relacionados ao NuPe DEN ( 05 eventos, 06 convidado e/ou palestrantes por evento, sendo 01
caneca por
convidado e/ou  palestrante);

Item: 18 Objeto: Caneta (CATMAT 460618) Qtd: 100

Memória de Cálculo

Confecção de canetas para: confraternização do Dia do Professor (01 por professor= 55 +
servidores do NuPE/
Assistência ao Aluno/DEN - 01 por servidor= 15); Acolhida de convidados/ palestrantes em
eventos diversos
relacionados ao NuPe DEN ( 05 eventos, 06 convidado e/ou palestrantes por evento, sendo 01
caneca por
convidado e/ou palestrante)

Item: 19 Objeto: Caneta Ecológica (CATMAT 435069) Qtd: 1000

Memória de Cálculo
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Confecção de canetas para: Encontros Pedagógicos (02 encontros com 55 docentes cada =
110); Encontros de
Formação Continuada (04 encontros com 55 docentes cada = 220) ; Encontros abertura ou
culminância de de
Projetos Integradores (05 eventos com 50 participantes = 250); Eventos Pedagógicos diversos,
em situações de
trabalho com os diversos segmentos ( 07 eventos com 60 participantes=420);

Item: 27 Objeto: Ecobag (CATMAT 467653) Qtd: 1250

Memória de Cálculo

Confecção de ecobags para: Dia do Estudante (01 ecobag por estudante = 1050 ); Eventos
Pedagógicos em
situações de trabalho com os diversos segmentos ( 04 eventos com 50 participantes cada = 200)
.

Item: 28 Objeto: Estojo (CATMAT 276406) Qtd: 1150

Memória de Cálculo

Confecção de estojos para os seguinte eventos: Acolhida Discente no início dos períodos letivos
( 1 estojo por
estudante = 1050); Acolhida dos professores no primeiro Encontro Pedagógico do ano (01
estojo por professor =
55); Dinâmicas de Acolhida em eventos pedagógicos diversos ( 05 eventos, sendo 09 estojos
para cada evento);

Item: 29 Objeto: Etiqueta (CATMAT 476185) Qtd: 1

Memória de Cálculo

Confecção de etiquetas para personalização de materiais em eventos pedagógicos diversos (08
eventos, sendo 100 etiquetas para cada evento). Sendo a quantidade mínima suficiente para a
proposta

Item: 30 Objeto: Faixa em Lona (CATMAT 476724) Qtd: 14

Memória de Cálculo

Confecção de faixas para divulgação de ações pedagógicas em espaços internos e/ou externos
ao Campus ( 07 eventos/ações, sendo 02 faixas para cada);

Item: 31 Objeto: Folder (CATMAT 420597) Qtd: 2000
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Memória de Cálculo

Confecção de folders para divulgação de ações pedagógicas e para difusão de informações com
com toda a comunidade acadêmica e com o público externo (05 ações/eventos, sendo 400
folders para cada ação/evento= 2000).

Item: 34 Objeto: Marcador de livros (CATMAT 65978) Qtd: 2000

Memória de Cálculo

Confecção de marcadores de livro para eventos de Acolhida Discente e para dinâmicas ou
oficinas em eventos pedagógicos diversos (01 marcador por discente = 900 + 10 eventos, sendo
110 marcadores para cada evento=1100)

Item: 35 Objeto: Mochila Saco (CATMAT 466971) Qtd: 1150

Memória de Cálculo

Confecção de mochilas para os seguinte eventos: Acolhida Discente no início dos períodos
letivos ( 1 mochila por
estudante = 1050) e Acolhida dos professores no primeiro Encontro Pedagógico do ano (01 por
professor = 55);
Dinâmicas de Acolhida em eventos pedagógicos diversos (05 eventos, sendo 09 mochilas para
cada evento).

Item: 36 Objeto: Painel lona 6x2m (CATSER 17353) Qtd: 3

Memória de Cálculo

Confecção de painéis em lona com temas para eventos de oferta permanente ( 01 para Plantão
Pedagógico + 01
para Encontros com as famílias + 01 para início de período letivo = 03 )

Item: 40 Objeto: Pasta Para eventos (CATMAT 452328) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Confecção de pastas para: Encontros Pedagógicos (02 encontros com 55 docentes cada = 110);
Encontros de
Formação Continuada (04 encontros com 55 docentes cada = 220) ; Encontros abertura ou
culminância de de
Projetos Integradores (05 eventos com 50 participantes = 250); Eventos Pedagógicos diversos,
em situações de
trabalho com os diversos segmentos ( 07 eventos com 60 participantes=420)
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Item: 41 Objeto: Pin de Metal (CATMAT 467012) Qtd: 70

Memória de Cálculo

Confecção de Pin para acolhida docente no primeiro Encontro Pedagógico( 01 por docente=55
+ servidores do
NuPE/ Assistência ao Aluno/DEN - 01 por servidor= 15)

Item: 43 Objeto: Porta crachá (CATMAT 461688) Qtd: 1000

Memória de Cálculo

Confecção para eventos pedagógicos diversos, considerando toda a comunidade acadêmica ( 10
eventos, sendo
100 por evento = 1000)

Atenciosamente,

___________________________________________________

José Almeida da Silva Junior

Departamento de Ensino
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