
MEMO. 84/2020 - DIGE - Campus Floresta
Floresta, 28 de Julho de 2020.

Da:   Direção Geral
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2020 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAÇÃO DE
EVENTOS

GRUPO 01 – SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE ESPAÇO FÍSICO E HOSPEDAGEM
PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

Item solicitado para atender a necessidade de hospedagem de palestrantes de eventos de Ensino,
Pesquisa e Extensão.

Itens

Item: 6 Objeto: Serviço de Hospedagem Qtd: 16

Memória de Cálculo

Serviço utilizado para hospedar colaboradores ou palestrantes de eventos realizados no Campus
Floresta. 
SEAGESPE - 6 diárias 
Encontro Pedagógico - 4 diárias 
Expo IF - 6 diárias

GRUPO 02 - SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

Itens solicitados com o objetivo de fornecer lanches e refeições aos participantes de eventos
institucionais e de extensão, de longa duração, do IF Sertão - PE Campus Floresta.

Itens
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Item: 7 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
CAFÉ DA MANHÃ:

Qtd: 330

Memória de Cálculo

O item solicitado é ofertado em eventos de longa duração, que envolvem participantes da
comunidade interna e externa, como: 
Encontro pedagógico - 100 participantes 
Recepção de novos alunos 1º semestre manhã - 100 participantes 
Projeto Magia de ser criança - 100 participantes  e 30 colaboradores

Item: 8 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
ALMOÇO/JANTAR

Qtd: 880

Memória de Cálculo

O item solicitado é ofertado em eventos de longa duração que envolvem participantes da
comunidade interna e externa, como: 
Projeto Magia de ser criança - 100 participantes e 30 colaboradores 
Dia do servidor: 100 participantes 
Evento Dia Família: 150 participantes 
Encontro pedagógico 2º semestre: 100 participantes
Evento Dia do Estudante: 400 participantes 

Item: 9 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE INDIVIDUALIZADO

Qtd: 1200

Memória de Cálculo

O item solicitado é ofertado durante intervalos de eventos de longa duração, que envolvem
participantes da comunidade interna e externa, tais como: 
Evento Dia do estudante: 400 participantes 
Evento Dia de campo: 300 participantes
Jogos Interclasses: 200 participantes 
Projeto Magia de Ser Criança: 100 participantes 
SEAGESPE: 200 participantes 

Item: 10 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 01

Qtd: 800

Memória de Cálculo

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SERTÃO PERNAMBUCANO

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano
www.ifsertao-pe.edu.br



O item solicitado é ofertado durante intervalos de eventos de longa duração, que envolvem
participantes da comunidade interna e externa, tais como:
Recepção de novos alunos 1º semestre tarde/noite - 150 participantes 
Recepção de novos alunos 2º semestre tarde/noite - 150 participantes
Reunião Pais e mestres 1º semestre - 150 participantes 
Reunião Pais e mestres 2º semestre - 150 participantes
SEAGESPE: 200 participantes

Item: 11 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 02

Qtd: 400

Memória de Cálculo

O item solicitado é ofertado durante intervalos de eventos de longa duração, que envolvem
participantes da comunidade interna e externa, tais como:
Aniversário do campus - 400 pessoas 

GRUPO 03 - SERVIÇOS DE DECORAÇÃO E MOBILIÁRIO

Justificativa

Itens utilizados na decoração e suporte em eventos institucionais de ensino, extensão e
formaturas.

Itens

Item: 12 Objeto: Serviço de decoração tipo 1 Qtd: 4

Memória de Cálculo

Item utilizado para decoração de ambientes onde são realizados eventos do campus Floresta,
proporcionam sensação de beleza, organização e sofisticação aos participantes. 
Solenidade de Conclusão de Cursos Médio Integrado -  1 serviço 
Evento Dia da Família - 1 serviço  
Abertura e encerramento do SEAGESPE - 2 serviços

Item: 13 Objeto: Serviço de decoração tipo 2 Qtd: 4

Memória de Cálculo
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Item utilizado para decoração de ambientes onde são realizados eventos do campus Floresta,
proporcionam sensação de beleza, organização e sofisticação aos participantes.
Evento Dia da Família  - 1 serviço 
Expo IF - 1 serviço 
Solenidade de Colação de Grau - 1º semestre - 1 serviço
Solenidade de Colação de Grau - 2º semestre - 1 serviço

Item: 16 Objeto: Locação de cadeiras plásticas (polipropileno): Qtd: 1280

Memória de Cálculo

Item utilizado em eventos que sejam realizados no Campus Floresta em que a quantidade de
participantes seja maior do que a capacidade do auditório ou em eventos que seja realizada a
oferta de almoço ou jantar, tais como:
Projeto Magia de ser criança - 100 participantes e 30 colaboradores
Dia do servidor: 100 participantes
Evento Dia Família: 150 participantes
Encontro pedagógico 2º semestre: 100 participantes
Evento Dia do Estudante: 400 participantes
Evento Expo IF : 200 participantes 
SEAGESPE: 200 participantes

Item: 17 Objeto: Locação de mesa plástica (polipropileno) Qtd: 300

Memória de Cálculo

Item utilizado em eventos que sejam realizados no Campus Floresta em que seja necessário a
utilização de mesas para recepção/inscrição de participantes, exposição de materiais ou seja
realizada a oferta de almoço ou jantar, tais como:
Projeto Magia de ser criança - 40 mesas 
Dia do servidor: 30 mesas 
Evento Dia Família: 40 mesas
Encontro pedagógico 2º semestre: 30 mesas 
Evento Dia do Estudante: 100 mesas 
Evento Expo IF : 40 mesas 
SEAGESPE: 20 mesas

Item: 18 Objeto: Locação de tampão redondo em MDF Qtd: 90

Memória de Cálculo
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O tampão para mesa é utilizado com o objetivo de ampliar a quantidade de lugares, sendo
possível até 8 pessoas uparem uma única mesa. É utilizado em eventos que sejam realizados no
Campus Floresta em que seja necessário a utilização de mesas para recepção/inscrição de
participantes, exposição de materiais ou seja realizada a oferta de almoço ou jantar, tais como:
Evento Dia Família: 40 mesas
Evento Expo IF : 30 mesas
SEAGESPE: 20 mesas

GRUPO 04 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA EVENTOS E
SOLENIDADES

Justificativa

Itens utilizados para organização e suporte em eventos institucionais de ensino, pesquisa e
extensão.

Itens

Item: 24 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
BRASIL (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado em cerimônias e solenidades internas ou desfiles cívicos.

Item: 25 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial de
PERNAMBUCO (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado em cerimônias e solenidades internas ou desfiles cívicos.

Item: 26 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial
MUNICIPAL (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado em cerimônias e solenidades internas ou desfiles cívicos.

Item: 27 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
INSTITUTO FEDERAL DO SERTÃO

PERNAMBUCANO (para mastro INTERNO)

Qtd: 1
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Memória de Cálculo

Item utilizado em cerimônias e solenidades internas ou desfiles cívicos.

Item: 28 Objeto: Serviço de confecção de prisma de mesa Qtd: 20

Memória de Cálculo

Item solicitado para descrição de convidados que compõem mesa de honra,  palestrantes de
eventos ou identificação de produtos/materiais em exposições.

Item: 29 Objeto: Serviço de confecção de pano para placa de
descerramento

Qtd: 2

Memória de Cálculo

Item utilizado para cobrir placas de inauguração, formaturas, quadros.

Item: 30 Objeto: Serviço de confecção de toalha de mesa Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado em eventos institucionais como: formaturas, seminários, palestras.

Item: 31 Objeto: Serviço de confecção de mastro em madeira Qtd: 5

Memória de Cálculo

Item utilizado para dispor bandeiras durante eventos institucionais e desfiles cívicos.

Item: 32 Objeto: Serviço de confecção de base de madeira para
mastro de bandeira

Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado para disposição de mastros de bandeiras, utilizado em eventos institucionais.

Item: 33 Objeto: Serviço de confecção de Púlpito em Acrílico Qtd: 1

Memória de Cálculo

Item utilizado para uso em eventos e solenidades. Seu uso é feito pelo cerimonialista do evento,
dando suporte a microfones e a materiais impressos.
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Item: 34 Objeto: Serviço de Confecção de Troféu em acrílico
cristal tipo "T"

Qtd: 20

Memória de Cálculo

Item utilizado como artigo de premiação em campeonatos esportivos, gincanas e mostras
científicas. 
Jogos Interclasses: 10 troféus.
Mostra Cientifíca: 10 troféus. 

Item: 35 Objeto: Serviço de confecção de suporte para placa de
inauguração

Qtd: 2

Memória de Cálculo

Item utilizado para expor placas de inauguração, de formaturas e quadros em eventos. É
solicitado o quantitativo de 2 unidades pois em alguns eventos, como formaturas, precisamos
expor 2 placas.

Item: 38 Objeto: Serviço de confecção de puffs quadrado verde Qtd: 10

Memória de Cálculo

Item utilizando como objeto de decoração em eventos institucionais e em stands expositivos em
feiras e exposições.

Item: 39 Objeto: Serviço de confecção de puffs redondo
vermelho

Qtd: 10

Memória de Cálculo

Item utilizando como objeto de decoração em eventos institucionais e em stands expositivos em
feiras e exposições.

GRUPO 05 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA COLAÇÕES DE
GRAU

Justificativa

Estes itens são de uso obrigatório pelos formandos durante a sua participação da solenidade de
colação de grau. Sendo obrigatório, é dever da instituição fornecer estes itens para os discentes
que participarão do evento.
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Itens

Item: 40 Objeto: Serviço de confecção de canudos Qtd: 60

Memória de Cálculo

Item utilizado para colocar diplomas em solenidades de colação de grau. Anualmente cerca de
50 alunos participam de solenidade de colação de grau. Sendo em torno de 30 alunos no 1º
semestre e 30 no 2º semestre.

Item: 41 Objeto: Serviço de Locação de becas Qtd: 80

Memória de Cálculo

O uso desse item é obrigatório para os alunos e servidores (que compõem a mesa de honra)
participantes de solenidades de colação de grau. Anualmente uma média de 60 alunos
participam da solenidade de Colação de Grau. Em cada solenidade, cerca de 10 servidores
compõem a mesa de honra, também sendo obrigatório o uso desse tipo de vestimenta.

GRUPO 06 - SERVIÇOS DE PALCO, COBERTURA, ILUMINAÇÃO E
SONORIZAÇÃO

Justificativa

Itens utilizados em eventos de grande porte realizados na área externa ou quadra poliesportiva
do campus.

Itens

Item: 42 Objeto: Serviço de Estrutura de palco Qtd: 2

Memória de Cálculo

Serviço solicitado para suporte a realização de apresentação de bandas musicais, apresentações
culturais, solenidades, palestras. 
Evento IForró - Alusivo a comemoração das festividades juninas, abrange comunidade interna e
externa - 01 serviço. 
Evento Expo IF - Exposição de trabalhos científicos, mostra de projetos de ensino,  extensão e
pesquisa realizados pela instituição, divulgação dos cursos oferecidos pelo campus. Abrange
comunidade interna e externa- 01 serviço.
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Item: 43 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de cobertura

Qtd: 10

Memória de Cálculo

Serviço utilizado eventos de divulgação institucional em feiras e exposições. 
Exposição de Caprinos e Ovinos de Floresta - PE - 04 diárias 
Evento de divulgação de Processo Seletivo - 03 diárias 
Expo IF - 03 diárias

Item: 44 Objeto: Serviço de aquisição de barraca para
exposição

Qtd: 4

Memória de Cálculo

Item utilizado para divulgação de ações e mostra de produtos institucionais em feiras,
exposições e eventos em geral.

Item: 45 Objeto: Serviço de iluminação para eventos de
pequeno porte

Qtd: 2

Memória de Cálculo

Serviço solicitado para suporte a realização de apresentação de bandas musicais, apresentações
culturais, solenidades, palestras.
Evento IForró - Alusivo a comemoração das festividades juninas, abrange comunidade interna e
externa - 01 serviço.
Evento Expo IF - Exposição de trabalhos científicos, mostra de projetos de ensino, extensão e
pesquisa realizados pela instituição, divulgação dos cursos oferecidos pelo campus. Abrange
comunidade interna e externa- 01 serviço.

Item: 47 Objeto: Serviço de Fornecimento de sonorização para
eventos de médio e grande porte (até 500

participantes)

Qtd: 2

Memória de Cálculo
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Serviço solicitado para suporte a realização de apresentação de bandas musicais, apresentações
culturais, solenidades, palestras.
Evento IForró - Alusivo a comemoração das festividades juninas, abrange comunidade interna e
externa - 01 serviço.
Evento Expo IF - Exposição de trabalhos científicos, mostra de projetos de ensino, extensão e
pesquisa realizados pela instituição, divulgação dos cursos oferecidos pelo campus. Abrange
comunidade interna e externa- 01 serviço.

Item: 48 Objeto: Serviço de locação de ventiladores aspersores Qtd: 2

Memória de Cálculo

Item utilizado para amenizar a temperatura ambiente em realização de eventos onde haja
concentração de pessoas. 
Evento Expo IF - 300 participantes - 2 diárias.

Item: 49 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de estrutura box-truss

Qtd: 2

Memória de Cálculo

Item utilizado em eventos para divulgação de banner de evento ou institucional. 
Evento Expo IF - 02 diárias.

Item: 50 Objeto: Locação Gerador de Energia 115 kVA Qtd: 2

Memória de Cálculo

Serviço solicitado para suporte a realização de apresentação de bandas musicais, apresentações
culturais, solenidades, palestras.
Evento IForró - Alusivo a comemoração das festividades juninas, abrange comunidade interna e
externa - 01 serviço.
Evento Expo IF - Exposição de trabalhos científicos, mostra de projetos de ensino, extensão e
pesquisa realizados pela instituição, divulgação dos cursos oferecidos pelo campus. Abrange
comunidade interna e externa- 01 serviço.

GRUPO 07 – RECURSOS HUMANOS

Justificativa

Serviços utilizados durante a realização de eventos de grande porte e visibilidade da instituição.
Garantindo organização, eficiência e segurança do evento.
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Itens

Item: 51 Objeto: Serviço de Cerimonialista mais 2 assistentes Qtd: 3

Memória de Cálculo

Serviço solicitado para suporte na organização e realização de cerimoniais das solenidades de
conclusão de cursos e colações de grau. 
Solenidade de conclusão de cursos de nível médio - 01 diária.
Solenidade de Colação de Grau - 1º semestre - 01 diária. 
Solenidade de Colação de Grau - 2º Semestre - 01 diária.

Item: 52 Objeto: Serviço de Mestre de Cerimônias Qtd: 3

Memória de Cálculo

Serviço solicitado para a realização de apresentação de solenidades de conclusão de cursos e
colação de grau. 
Solenidade de conclusão dos cursos de nível médio - 01 diária 
Solenidade de Colação de Grau - 1º semestre - 01 diária 
Solenidade de Colação de Grau - 1º semestre - 01 diária

Item: 53 Objeto: Serviço de Garçom Qtd: 20

Memória de Cálculo

A contratação do (a) garçom (garçonete) é fundamental no quesito de servir e
recolher utensílios durante eventos em que sejam ofertados almoço/jantar. 
Projeto Magia de ser criança - 06 garçons.
Dia do servidor: 04 garçons.
Evento Dia Família: 06 garçons 
Encontro pedagógico 2º semestre: 04 garçons.

Item: 58 Objeto: Serviços de contratação de apresentação
artística e/ou cultural

Qtd: 3

Memória de Cálculo

Evento IForró (Festa Junina) - 1 diária.
Evento Expo IF - 1 diária. 
Evento Dia da Família - 1 diária.

Item: 57 Objeto: Serviços de contratação de Bombeiro Civil Qtd: 7
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Memória de Cálculo

Este serviço faz-se necessário  na prevenção e no combate a incêndio, pânico e no atendimento
emergencial de primeiros socorros aos servidores e participantes de eventos institucionais, além
de atender a possíveis demandas de abandono de área visando, em caso de sinistro, proteger a
vida e o patrimônio.
Evento IForró (Festa Junina) - 3 diárias
Evento Expo IF - 4 diárias

Item: 56 Objeto: Serviço de Segurança Qtd: 16

Memória de Cálculo

O serviço de segurança tem o objetivo de evitar a prática de atos danosos ao
patrimônio público, bem como, proporcionar segurança aos servidores  e participantes de
grandes eventos institucionais, principalmente naqueles em que há uma grande participação da
comunidade externa. 
Evento IForró (Festa Junina) - 10 diárias 
Evento Expo IF - 6 diárias

Item: 55 Objeto: Serviço de Carregador Qtd: 6

Memória de Cálculo

O serviço do carregador é essencial para transportar, remover, movimentar e remanejar móveis,
equipamentos e outros itens, durante eventos que ocorram em horários e dias em que não
possamos contar com a colaboração de funcionários terceirizados. 
Montagem e desmontagem de Stande institucional em feiras e exposições - 04 diárias
Evento de divulgação de Processo Seletivo - 02 diárias

Atenciosamente,

___________________________________________________

Sandra Regina do Nascimento Silva

Direção Geral
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