
MEMO. 03/2022 - CCEV - Reitoria
Petrolina, 27 de Abril de 2022.

Da:   Coordenação de Comunicação e Eventos
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2020 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAÇÃO DE
EVENTOS

GRUPO 01 – SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE ESPAÇO FÍSICO E HOSPEDAGEM
PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

A locação faz-se necessária para realização dos eventos institucionais que necessitam de espaço
físico adequando, atendendo ao público estimado e as normas de segurança. Além disso, as
locações visam a integração, compartilhamento de informações e capacitações dos servidores
em ambiente físico adequado. 
O serviço só será contratado caso os espaços disponíveis no IF Sertão-PE não atendam as
necessidades dos eventos planejados e em caso de ações simultâneas e eventos distintos
ocorrendo no mesmo período/ mesmas datas.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto.
Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de cerimonial
previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos primordiais
para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos, sonorização,
iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que em conjunto
permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens
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Item: 1 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 50 pessoas

Qtd: 4

Memória de Cálculo

4 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade de contratação
de espaço

Item: 2 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 100 pessoas

Qtd: 4

Memória de Cálculo

4 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade de contratação
de espaço

Item: 3 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 300 pessoas

Qtd: 2

Memória de Cálculo

2  para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade de contratação
de espaço

Item: 4 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 500 pessoas

Qtd: 2

Memória de Cálculo

1 para realização de ação para premiação de boas práticas de servidores ou ação similar que
vise a valorização do servidores
1 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade de contratação
de espaço

Item: 6 Objeto: Serviço de Hospedagem Qtd: 9

Memória de Cálculo

9 - para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade de contratação
de pessoal para prestação de serviços para eventos, sem solicitação de diárias e sem contratação
via recursos para capacitação.

Item: 5 Objeto: Serviço de locação de sala de apoio com
capacidade de até 50 pessoas

Qtd: 6
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Memória de Cálculo

6 - salas para atender aos eventos com estimativa de público entre 100, 300 e 500 pessoas, que
demanda uma sala para organização de materiais

GRUPO 02 - SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

O Serviço será utilizado para os eventos que necessitam do fornecimento de refeição aos

participantes. Tal serviço poder ser oferecido no início, nos intervalos e na finalização dos

eventos, a depender da característica deles, dos horários de realização, da duração e do perfil

dos públicos envolvidos.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto.
Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de cerimonial
previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos primordiais
para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos, sonorização,
iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que em conjunto
permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens

Item: 7 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
CAFÉ DA MANHÃ:

Qtd: 610

Memória de Cálculo
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70 para ação alusiva ao dia da Mulher
180 para Café Integrador dos Servidores da Reitoria
260 para 2 ações do reitoria itinerante na Reitoria
100 para eventos eventuais que podem ser demandados durante o processo

Item: 8 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
ALMOÇO/JANTAR

Qtd: 100

Memória de Cálculo

100 para eventos eventuais que podem ser demandados pelo Gabinete

Item: 9 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE INDIVIDUALIZADO

Qtd: 200

Memória de Cálculo

100 para visitação de alunos à reitoria. Os alunos são deslocados à Petrolina para realizar
exames de vistas e visitam o prédio da Reitoria. Muitos saem de suas cidades, bem cedo, sem a
devida alimentação.
100 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 10 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 01

Qtd: 300

Memória de Cálculo

50 para ação voltada para as mães servidoras
50 para ação voltada para os pais servidores
200 Roda das Mulheres - Ação que reúne as mulheres servidoras para tratar de temáticas
ligadas ao cotidiano delas no ambiente de trabalhp
100 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 11 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 02

Qtd: 980

Memória de Cálculo
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100 para ação alusiva aos servidores aposentados (Caso ocorra no final do dia)
180 Integração servidores da reitoria (a depender do horário)
500 Ação de valorização dos servidores, tipo premiação
100 Café com a Imprensa
100 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade 

GRUPO 03 - SERVIÇOS DE DECORAÇÃO E MOBILIÁRIO

Justificativa

Serviços utilizados para compor o ambiente onde serão realizados os eventos institucionais,
com o intuito de acomodar os participantes de forma adequada, compor mesas de honra
conforme regras dispostas no decreto nº 70.274, , de 9 de março de 1972, que dispõe sobre as
normas do cerimonial público e a ordem geral de precedência e adequar o ambiente ao objetivo
e perfil do evento que será realizado.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto.
Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de cerimonial
previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos primordiais
para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos, sonorização,
iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que em conjunto
permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens

Item: 12 Objeto: Serviço de decoração tipo 1 Qtd: 6

Memória de Cálculo
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1 Ação Mães Servidoras
1 Ação Pais servidores
1 Café com a Imprensa
1 Ação alusiva  Dia da Mulher
2 Eventuais necessidades

Item: 13 Objeto: Serviço de decoração tipo 2 Qtd: 7

Memória de Cálculo

2 Ação de valorização de Boas Práticas dos Servidores
1 Ação alusiva aos servidores aposentados
1 Ação Integradora dos servidores da Reitoria
3 Eventuais necessidades institucionais

Item: 14 Objeto: Locação de Mesa Qtd: 85

Memória de Cálculo

20 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
30 reintegração servidores aposentados do IF Sertão-PE  
5 Café com a Imprensa
30 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidadede 

Item: 15 Objeto: Locação de banqueta alta para mesa bistrô. Qtd: 85

Memória de Cálculo

30 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
20 reintegração servidores aposentados do IF Sertão-PE  
5 Café com a Imprensa
30 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 16 Objeto: Locação de cadeiras plásticas (polipropileno): Qtd: 530

Memória de Cálculo

50 Ação alusiva às mães
50 Ação alusiva aos pais
50 ação Dia da Mulher
180 Ação de Integração com os servidores da Reitoria
200 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 17 Objeto: Locação de mesa plástica (polipropileno) Qtd: 100
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Memória de Cálculo

10 Ação alusiva às mães
10 Ação alusiva aos pais
10 ação Dia da Mulher
10 reintegração servidores aposentados do IF Sertão-PE 
20 Ação de Integração com os servidores da Reitoria 
20 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade 

Item: 18 Objeto: Locação de tampão redondo em MDF Qtd: 100

Memória de Cálculo

10 Ação alusiva às mães
10 Ação alusiva aos pais
10 ação Dia da Mulher
10 reintegração servidores aposentados do IF Sertão-PE 
20 Ação de Integração com os servidores da Reitoria 
20 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 19 Objeto: Locação de Unifilas para delimitação e
organização de espaço

Qtd: 70

Memória de Cálculo

20 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
30 participação em feiras e atividades externas que necessitem da delimitação de espaçoE 
20 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

GRUPO 04 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA EVENTOS E
SOLENIDADES

Justificativa
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Serviço solicitado para seguir a Lei nº 5.700, DE 1 de setembro de 1971, que, dispõe sobre a

forma e a apresentação dos Símbolos Nacionais, e dá outras providências, toda instituição
pública federal deve dispor da bandeira nacional e utilizá-la em todas as cerimônias e hasteada
em data nacionalmente simbólicas. Além disso, há a necessidade de utilização de outros itens
que devem ser utilizados juntamente com as bandeiras. Cabe pontuar que a depender do
formato e tipologia do evento, há a necessidade de utilização de itens para a composição das
mesas das cerimônia, ato inaugural, solenidade de homenagens previstos para o período de
vigência do contrato.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto.
Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de cerimonial
previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos primordiais
para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos, sonorização,
iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que em conjunto
permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens

Item: 20 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
BRASIL (para mastro externo)

Qtd: 3

Memória de Cálculo

1 Instalação na Reitoria
1 para deslocamento para eventos externos e em outras instituições
1 reserva para substituição em eventual dano

Item: 21 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial de
PERNAMBUCO (para mastro externo)

Qtd: 3

Memória de Cálculo
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1 Instalação na Reitoria
1 para deslocamento para eventos externos e em outras instituições
1 reserva para substituição em eventual dano

Item: 22 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial
MUNICIPAL (para mastro externo)

Qtd: 3

Memória de Cálculo

1 Instalação na Reitoria
1 para deslocamento para eventos externos e em outras instituições
1 reserva para substituição em eventual dano

Item: 23 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
INSTITUTO FEDERAL DO SERTÃO

PERNAMBUCANO (para mastro externo)

Qtd: 3

Memória de Cálculo

1 Instalação na Reitoria
1 para deslocamento para eventos externos e em outras instituições
1 reserva para substituição em eventual dano

Item: 24 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
BRASIL (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

1 para utilização em eventos na Reitoria

Item: 25 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial de
PERNAMBUCO (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

1 para utilização em eventos na Reitoria

Item: 26 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial
MUNICIPAL (para mastro INTERNO)

Qtd: 2

Memória de Cálculo
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2 para utilização em eventos na Reitoria
Obs.: Na Coordenação de comunicação e eventos só tem uma e podem ocorrer eventos
simultâneos que necessitem de mais bandeiras.

Item: 27 Objeto: Serviço de confecção de Bandeira oficial do
INSTITUTO FEDERAL DO SERTÃO

PERNAMBUCANO (para mastro INTERNO)

Qtd: 1

Memória de Cálculo

1 para utilização em eventos na Reitoria

Item: 28 Objeto: Serviço de confecção de prisma de mesa Qtd: 20

Memória de Cálculo

20  para colocar em stands institucionais ou recepção de eventos

Item: 29 Objeto: Serviço de confecção de pano para placa de
descerramento

Qtd: 2

Memória de Cálculo

2 Para inaugurações que poderão ocorrer

Item: 30 Objeto: Serviço de confecção de toalha de mesa Qtd: 3

Memória de Cálculo

3 para utilização nos eventos  institucionais

Item: 31 Objeto: Serviço de confecção de mastro em madeira Qtd: 5

Memória de Cálculo

5 para utiliização das bandeiras

Item: 32 Objeto: Serviço de confecção de base de madeira para
mastro de bandeira

Qtd: 1

Memória de Cálculo

1 para fixação das bandeira nos eventos institusionais

Item: 33 Objeto: Serviço de confecção de Púlpito em Acrílico Qtd: 2
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Memória de Cálculo

1 para deixar fixo na sala de reunião da reitoria
1 para utilização em eventos externos

Item: 34 Objeto: Serviço de Confecção de Troféu em acrílico
cristal tipo "T"

Qtd: 30

Memória de Cálculo

20 para ação de valorização de boas práticas dos servidores
10 para eventuais demandas da reitoria

Item: 35 Objeto: Serviço de confecção de suporte para placa de
inauguração

Qtd: 1

Memória de Cálculo

1 Suporte para inauguração de espaços e ações institucionais

Item: 36 Objeto: Serviço de confecção de placa de inauguração Qtd: 3

Memória de Cálculo

3 placas para possíveis inaugurações de espaços institucionais

Item: 37 Objeto: Serviço de confecção de placa de homenagem Qtd: 80

Memória de Cálculo

70 homenagem servidores aposentados do IF Sertão-PE 
10 para eventos que podem ser demandados pela Reitoria, caso haja necessidade

Item: 38 Objeto: Serviço de confecção de puffs quadrado verde Qtd: 18

Memória de Cálculo

18 para formação de duas logos do IF para a decoração nas ações institucionais, stands de
eventos, exposições etc

Item: 39 Objeto: Serviço de confecção de puffs redondo
vermelho

Qtd: 2

Memória de Cálculo

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SERTÃO PERNAMBUCANO

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano
www.ifsertao-pe.edu.br



2 para formação de 2 logos do IF para a decoração nas ações institucionais, stands de
eventos, exposições etc

GRUPO 05 - SERVIÇOS DE CONFECÇÃO DE MATERIAIS PARA COLAÇÕES DE
GRAU

Justificativa

Trajes utilizados por membros (reitor, pró-reitores etc)das mesa de honra nas colações de grau
do IF  Sertão-PE. Tais trajes são imprescindíveis de acordo com as normas de cerimonial e
protocolo.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto. Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de
cerimonial previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos
primordiais para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos,
sonorização, iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que
em conjunto permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens

Item: 41 Objeto: Serviço de Locação de becas Qtd: 20

Memória de Cálculo

20 para utilização dos membros da mesa de honra nas solenidades de colação de grau

GRUPO 06 - SERVIÇOS DE PALCO, COBERTURA, ILUMINAÇÃO E
SONORIZAÇÃO

Justificativa
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Os serviços serão utilizados para: realização de dinâmicas, apresentação de resultados,
apresentação artística dos servidores; compor e otimizar os ambientes onde serão realizados
todos os eventos programados; identificação dos eventos, veiculação e fortalecimento da marca
do Instituto e divulgação dos demais parceiros na execução do evento e destacar a presença do
Instituto em ações realizadas em áreas externas.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto. Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de
cerimonial previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos
primordiais para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos,
sonorização, iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que
em conjunto permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.

Itens

Item: 42 Objeto: Serviço de Estrutura de palco Qtd: 4

Memória de Cálculo

01 Ação de integração com os servidores do IF Sertão-PE. 
01 alusiva a ação com aposentados
02 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 43 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de cobertura

Qtd: 4

Memória de Cálculo

01 Ação de integração com os servidores do IF Sertão-PE. 
01 alusiva a ação com aposentados
02 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 44 Objeto: Serviço de aquisição de barraca para
exposição

Qtd: 6

Memória de Cálculo
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6  para eventos que podem ser demandados (Participação em Feiras, exposições etc)

Item: 45 Objeto: Serviço de iluminação para eventos de
pequeno porte

Qtd: 7

Memória de Cálculo

2 Ação alusiva ao aposentados - dois ambiente (entrada e ambiente interno)
1 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
4 para eventos  que podem ser demandados (Participação em Feiras, exposições etc)

Item: 46 Objeto: Serviço de Iluminação para eventos de médio
e grande porte

Qtd: 5

Memória de Cálculo

02 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
03 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 47 Objeto: Serviço de Fornecimento de sonorização para
eventos de médio e grande porte (até 500

participantes)

Qtd: 6

Memória de Cálculo

02 Ação de valorização dos servidores do IF Sertão-PE 
01 Ação com os aposentados 
03 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 48 Objeto: Serviço de locação de ventiladores aspersores Qtd: 12

Memória de Cálculo

06 Ação com os aposentados - Caso seja em local sem ar condicionado
06 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 49 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de estrutura box-truss

Qtd: 8

Memória de Cálculo
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02 Ação de valorização servidores do IF Sertão-PE 
01 ação alusiva aos aposentados 
01 café com a Imprensa 
04 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 50 Objeto: Locação Gerador de Energia 115 kVA Qtd: 6

Memória de Cálculo

6  para eventos eventuais que podem ser demandados (exemplo inaugurações, feiras externas
etc)

GRUPO 07 – RECURSOS HUMANOS

Justificativa

Profissionais atuarão na logística do evento, identificação de convidados, orientações dos
serviços de buffet, composição de mesa de honra, apresentar o evento, de acordo com as regras
de cerimonial de protocolo estabelecidas, servir bebidas e comidas nos eventos institucionais
que necessitam de tais serviços, montar bandejas e mesas, auxiliar a servir cafés, chás, água,
aos participantes dos eventos. Preparar lanches, manter a copa e os utensílios limpos, verificar
os mantimentos, pratos, talheres, repor alimentos. A contratação de serviço de segurança é para
que sejam assegurados a integridade física dos participantes, bem como a preservação dos bem
materiais do instituto e das pessoas presentes no evento. Já o de carregador será utilizado para
de carregar materiais diversos de eventos. Bombeiro Civil para atender a Lei 15.873 de 07 de
julho de 2016, do Estado de Pernambuco, que altera a Lei 15.232/2014.
Os itens solicitados contribuirão para a efetivação de alguns objetivos institucionais previstos
no PDI 2019-2023, entre eles os objetivos que visam aperfeiçoar a comunicação interna e com
a sociedade (Objetivo 10) e o fortalecimento da imagem e identidade institucional (objetivo 11).
A realização de eventos constituem-se como importante ação de comunicação aproximativa,
que proporcionam maior interação com os públicos estratégicos da organização, principalmente
o público interno, que pode ser entendido como multiplicador das informações organizacionais.
Seminários, formaturas, ação de integração, palestras, entre outros são formas de criar lações
assertivos do processo comunicacional e que implicam diretamente no bom relacionamento
público –instituto. Por conta disso, os eventos devem além de seguir as regras protocolares e de
cerimonial previstas na Lei nº 5.700, de 1 de setembro de 1971, e também possuir elementos
primordiais para sua realização, como espaço físico, alimentação, recursos humanos,
sonorização, iluminação, mobiliário, itens como bandeiras, mastros, púlpitos entre outros, que
em conjunto permitiram a melhor viabilização dos objetivos elencados acima.
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Itens

Item: 58 Objeto: Serviços de contratação de apresentação
artística e/ou cultural

Qtd: 9

Memória de Cálculo

2 Ação de valorização do servidor
2 Ação alusiva aos aposentados
1 Dia da Mulher
4 eventuais demandas que possam surgir

Item: 57 Objeto: Serviços de contratação de Bombeiro Civil Qtd: 11

Memória de Cálculo

4 ação de valorização do servidor
2 ação com os aposentados
5 eventuais demandas que possam surgir

Item: 56 Objeto: Serviço de Segurança Qtd: 8

Memória de Cálculo

8 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 55 Objeto: Serviço de Carregador Qtd: 15

Memória de Cálculo

3 eventos em Homenagem aos aposentados 
3  ação alusiva à valorização do servidor
9 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 54 Objeto: Serviço de Copeira Qtd: 15

Memória de Cálculo

3 eventos em Homenagem aos aposentados
4 ação alusiva à valorização do servidor
8 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 53 Objeto: Serviço de Garçom Qtd: 22
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Memória de Cálculo

6 eventos em Homenagem aos aposentados 
8 ação alusiva à valorização do servidor
8 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 52 Objeto: Serviço de Mestre de Cerimônias Qtd: 8

Memória de Cálculo

1 eventos em Homenagem aos aposentados 
2 para ação de valorização dos servidores
5 para eventos eventuais que podem ser demandados

Item: 51 Objeto: Serviço de Cerimonialista mais 2 assistentes Qtd: 12

Memória de Cálculo

1 eventos em Homenagem aos aposentados 
6 para ação de valorização dos servidores
5 para eventos eventuais que podem ser demandados

Atenciosamente,

___________________________________________________

Roberta Duarte de Oliveira

Coordenação de Comunicação e Eventos
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