
MEMO. 13/2022 - PROEN - Reitoria
Petrolina, 11 de Maio de 2022.

Da:   Pró-Reitoria de Ensino
Para: Direção de Administração e Planejamento

Assunto: 2020 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAÇÃO DE
EVENTOS

GRUPO 01 – SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE ESPAÇO FÍSICO E HOSPEDAGEM
PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa

Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2019-2023), os serviços
solicitados estão vinculados ao atendimento dos seguintes objetivos e/ou ações: 
Objetivo O03 - Promover a capacitação e qualificação dos servidores
Ações: T06 - Realização do Encontro de Educadores (Eeduca) e T07 - Promover capacitação
dos profissionais da assistência estudantil.
Objetivo O14 - Formar cidadãos capazes de transformar a realidade social da região
Ação: T02 -Realização do Fórum Discente de Assistência Estudantil.
Objetivo O16 - Ampliar as políticas inclusivas e afirmativas
Ação: T05 - Oferta de capacitação para profissionais que atuam com as temáticas inclusivas e
afirmativas.
Os itens solicitados serão necessários para realizar os eventos planejados pelos setores da
PROEN (Diretoria de Políticas de Assistência Estudantil – DPAE, Secretaria de Controle
Acadêmico e da Coordenação de Sistemas de Bibliotecas). Até o momento a Instituição não
possui local adequado para acomodar o quantitativo estimado de pessoas considerando que em
alguns eventos temos a participação de alunos e/ou servidores  dos  7 (sete) Campi e da
Reitoria.

Itens

Item: 1 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 50 pessoas

Qtd: 5

Memória de Cálculo
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05 diárias (02 diárias para o Encontro de Bibliotecários + 01 diária para o Encontro de
Secretários de Controle Acadêmico + 02 diárias  para o  Forúm PDTAE= Total 05 diárias

Item: 2 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 100 pessoas

Qtd: 4

Memória de Cálculo

02 DIÁRIAS para Encontro Profissionais de Assistência Estudantil + 0 2 diárias para mesas
temáticas do Encontro de Educadores.

Item: 3 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 300 pessoas

Qtd: 4

Memória de Cálculo

02 DIÁRIAS - FÓRUM DISCENTE DE Assistência Estudantil + 02 DIÁRIAS para o Encontro
de Educadores

Item: 5 Objeto: Serviço de locação de sala de apoio com
capacidade de até 50 pessoas

Qtd: 7

Memória de Cálculo

07 = 02 DIÁRIAS ENCONTRO DE PROFISSIONAIS DE AE+ 0 2 DIÁRIAS FÓRUM
DISCENTE + 03 DIÁRIAS para o Encontro de Educadores.

Item: 4 Objeto: Serviço de Locação de espaço físico, com
capacidade para 500 pessoas

Qtd: 2

Memória de Cálculo

02 DIÁRIAS para o Encontro de Educadores (abertura e encerramento)

GRUPO 02 - SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO PARA EVENTOS E SOLENIDADES

Justificativa
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Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2019-2023), os serviços
solicitados estão vinculados ao atendimento dos seguintes objetivos e/ou ações: 
Objetivo O03 - Promover a capacitação e qualificação dos servidores
Ações: T06 - Realização do Encontro de Educadores (Eeduca) e T07 - Promover capacitação
dos profissionais da assistência estudantil.
Objetivo O06 - Fortalecer a integração entre o ensino, a pesquisa, a inovação e a extensão.
Ação: T05 - Realização do Jogos Internos.
Objetivo O14 - Formar cidadãos capazes de transformar a realidade social da região
Ação: T02 -Realização do Fórum Discente de Assistência Estudantil.
Objetivo O16 - Ampliar as políticas inclusivas e afirmativas
Ação: T05 - Oferta de capacitação para profissionais que atuam com as temáticas inclusivas e
afirmativas.
Considerando a dinâmica do evento com duração de até 14 horas faz-se necessário o
fornecimento de alimentação (almoço e jantar) para os profissionais de arbitragem para os
jogos Intercampi. Os lanches de intervalos serão utilizados nos eventos realizados pela PROEN
e seus Setores com duração de até 8 horas por dia (Encontro de Educadores, Encontro de
Coordenadores, Fórum Discente, Encontro de Profissionais Assistência Estudantil.

Itens

Item: 7 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
CAFÉ DA MANHÃ:

Qtd: 60

Memória de Cálculo

60 PESSOAS PARA JOGOS INTERCAMPI (20 PESSOAS X 03 DIAS )

Item: 8 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
ALMOÇO/JANTAR

Qtd: 120

Memória de Cálculo

120 PESSOAS PARA JOGOS INTERCAMPI (20 PESSOAS X03 DIAS X 02 REFEIÇÕES )

Item: 9 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE INDIVIDUALIZADO

Qtd: 600

Memória de Cálculo

600 para o  Fórum Discente  : 02 lanches x 01 dia x 300 = 600  ( dois lanches no dia para
atender a 300 alunos (Cada campus vai enviar em torno de 42 alunos para participar do evento).
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Item: 10 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 01

Qtd: 1900

Memória de Cálculo

DPAE : 800 pessoas (100 pessoas x 0 2 lanches = 200  para o Encontro de Profissionais AE) +
(300 pessoas x 02 lanches= 600  para o Fórum Discente)
Demais setores da PROEN:
1000 pessoas  (500 pessoas x 02 dias para o Encontro de Educadores + 100 (50 pessoas x 02
dias para o  Fórum PEDTAE).

Item: 11 Objeto: Serviço de fornecimento de refeição tipo:
LANCHE DE INTERVALO 02

Qtd: 1010

Memória de Cálculo

460 pessoas (130 para o Encontro de Profissionais AE e convidados) + (330 para Fórum
Discente + convidados) + 500 pessoas par o  Encontro de Educadores + 50 pessoas para o
Fórum PEDTAE.

GRUPO 03 - SERVIÇOS DE DECORAÇÃO E MOBILIÁRIO

Justificativa

Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2019-2023), os serviços
solicitados estão vinculados ao atendimento dos seguintes objetivos e/ou ações: 
Objetivo O03 - Promover a capacitação e qualificação dos servidores, Ação: T06 - Realização
do Encontro de Educadores (Eeduca).
Objetivo O06 - Fortalecer a integração entre o ensino, a pesquisa, a inovação e a extensão.
Ação: T05 - Realização do Jogos Internos.
Objetivo O14 - Formar cidadãos capazes de transformar a realidade social da região
Ação: T02 -Realização do Fórum Discente de Assistência Estudantil.
Os itens solicitados serão necessários para realizar os eventos planejados pelos setores da
PROEN com a proposta de integração e disseminação de conhecimentos entre alunos e
servidores dos 7 Campi do IF Sertão - PE.

Itens

Item: 12 Objeto: Serviço de decoração tipo 1 Qtd: 3

Memória de Cálculo
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01 para atender ao Fórum Discente + 01 para atender aos jogos Intercampi + 01 Encontro de
Educadores  = 03

Item: 13 Objeto: Serviço de decoração tipo 2 Qtd: 1

Memória de Cálculo

01 para atender aos Jogos Intercampi.

Item: 16 Objeto: Locação de cadeiras plásticas (polipropileno): Qtd: 5

Memória de Cálculo

05 diárias ( 02 diárias para o Fórum Discente + 03 diárias para os Jogos Intercampi).

Considerar 730  cadeiras (330 para Fórum Discente + 400 Jogos Intercampi).

GRUPO 06 - SERVIÇOS DE PALCO, COBERTURA, ILUMINAÇÃO E
SONORIZAÇÃO

Justificativa

Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2019-2023), os serviços
solicitados estão vinculados ao atendimento dos seguintes objetivos e/ou ações: 
Objetivo O03 - Promover a capacitação e qualificação dos servidores
Ações: T06 - Realização do Encontro de Educadores (Eeduca) e T07 - Promover capacitação
dos profissionais da assistência estudantil.
Objetivo O06 - Fortalecer a integração entre o ensino, a pesquisa, a inovação e a extensão.
Ação: T05 - Realização do Jogos Internos.
Objetivo O14 - Formar cidadãos capazes de transformar a realidade social da região
Ação: T02 -Realização do Fórum Discente de Assistência Estudantil.
Os itens solicitados serão necessários para realizar os eventos planejados pelos setores da
PROEN com a proposta de integração e disseminação de conhecimentos entre alunos e
servidores dos 7 Campi do IF Sertão - PE.

Itens

Item: 46 Objeto: Serviço de Iluminação para eventos de médio
e grande porte

Qtd: 2

Memória de Cálculo
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01 ( 01 Diária para os Jogos Intercampi) + 01 diária encontro de Educadores = 02 diárias

Item: 47 Objeto: Serviço de Fornecimento de sonorização para
eventos de médio e grande porte (até 500

participantes)

Qtd: 8

Memória de Cálculo

02 diárias para o Fórum Discente + 02 diárias para Jogos Intercampi + 02 Encontro de
Profissionais de  Assistência Estudantil + 02 diárias Encontro de Educadores = 08 diárias.

Item: 42 Objeto: Serviço de Estrutura de palco Qtd: 4

Memória de Cálculo

04 diárias (2 Fórum Discente + 2 Jogos Intecampi - abertura e encerramento).

Item: 45 Objeto: Serviço de iluminação para eventos de
pequeno porte

Qtd: 2

Memória de Cálculo

02 (01 Diária para o Fórum Discente + 01 diária para o Encontro de Profissionais)

Item: 49 Objeto: Serviço de locação, montagem e desmontagem
de estrutura box-truss

Qtd: 8

Memória de Cálculo

Serviço de locação, montagem e desmontagem de estrutura box-truss = 6 diárias DPAE ( 2 para
Fórum Discente + 2 Jogos intercampi + 2 para Encontro de Prof. AE) + 02 para o Encontro de
Educadores = 08

GRUPO 07 – RECURSOS HUMANOS

Justificativa
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Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2019-2023), os serviços
solicitados estão vinculados ao atendimento dos seguintes objetivos e/ou ações: 
Objetivo O03 - Promover a capacitação e qualificação dos servidores
Ações: T06 - Realização do Encontro de Educadores (Eeduca) e T07 - Promover capacitação
dos profissionais da assistência estudantil.
Objetivo O06 - Fortalecer a integração entre o ensino, a pesquisa, a inovação e a extensão.
Ação: T05 - Realização do Jogos Internos.
Objetivo O14 - Formar cidadãos capazes de transformar a realidade social da região
Ação: T02 -Realização do Fórum Discente de Assistência Estudantil.
A PROEN é composta por  setores que pela abrangência de atuação, ao realizar seus  eventos
conta com a participação de alunos e / ou servidores dos sete Campi e Reitoria. Isso resulta em
um quantitativo de pessoas que necessita de uma logística adequada para sua realização com
recursos humanos capacitados e com experiência em áreas específicas de forma a promover o
bom andamento dos eventos de acordo com o planejamento.

Itens

Item: 58 Objeto: Serviços de contratação de apresentação
artística e/ou cultural

Qtd: 5

Memória de Cálculo

03 diárias DPAE ( 1 Fórum Discente + 1 Encontro de Prof. AE + 1 Jogos Intercampi)+ 02
diárias para o encontro de Educadores = 05

Item: 57 Objeto: Serviços de contratação de Bombeiro Civil Qtd: 14

Memória de Cálculo

10 diárias (02 diárias x 2 dias do Fórum Discente ) + (0 2 diárias x 3 dias do Jogos
Intercampi)+ 04 diárias Encontro de educadores (02 diárias x 02 dias).

Item: 56 Objeto: Serviço de Segurança Qtd: 36

Memória de Cálculo

28 DPAE = (06 seguranças Fórum Discente para cada dia x 02 dias = 12) + (08 diárias para
Jogos Intercampi de x 0 2 dias = 16 para a abertura e encerramento) + 08 encontro de
Educadores = 36

Item: 55 Objeto: Serviço de Carregador Qtd: 5

Memória de Cálculo
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03 diárias ( 1 Fórum Discente - abertura + 1 Encontro de Prof. AE + 1 Jogos Intercampi) + 02
diárias para o Encontro de Educadores.

Item: 53 Objeto: Serviço de Garçom Qtd: 10

Memória de Cálculo

10 diárias para  o Encontro de Educadores = 10

Item: 52 Objeto: Serviço de Mestre de Cerimônias Qtd: 4

Memória de Cálculo

0 3 diárias (01 Fórum Discente - abertura + 01 Encontro de Prof. AE + 01 Jogos Intercampi) +
01 Encontro de Educadores = 04

Atenciosamente,

___________________________________________________

Maria do Socorro Tavares Cavalcante Vieira

Pró-Reitoria de Ensino
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